
G O B I E R N O DE LA 
REPÚBLICA DE HONDURAS , 

SECRETARÍA D E E D U C A C I Ó N 

Tegucigalpa, M. D. C , 14 de Agosto, 2018 

Ofício Circular No. 0070 -SE-2018 

SEÑORES (AS) 
S U B S E C R E T A R I O S (AS) D E E S T A D O 
S E C R E T A R I A G E N E R A L 
D I R E C T O R E S G E N E R A L E S 
S U B D I R E C T O R E S G E N E R A L E S 
J E F E S D E U N I D A D E S 
D I R E C T O R E S D E P A R T A M E N T A L E S 
P R O G R A M A S Y P R O Y E C T O S 
P E R S O N A L E N G E N E R A L 
Secretaría de Educación 
S u s o f i c inas 

Ref . Información de l a Comisión para l a Creación de l Archivo Ins t i tuc iona l 
De la Secretaría de Educación. 

Dis t i ngu idos (as) Señores (as) : 

De l a m a n e r a más a t en t a me dir i jo a Us t edes , c o n ocasión de i n f o rmar l e s 
que p a r a l a conservación, protección y l a s a l v a g u a r d a de l a documentación 
generada y r e c ib ida por l a s dependenc ias de e s t a Secretaría de E s t a d o , se 
h a con formado e n mar zo de l año 2 0 1 6 l a Comisión p a r a l a Creación de l 
A r ch i v o I n s t i t u c i o n a l , a d s c r i t a a l a Secretaría G e n e r a l , l a c u a l f u n c i o n a 
bajo l os s i gu i en tes Uneamientos : 

a) L a Comisión p a r a l a Creación de l A r c h i v o I n s t i t u c i o n a l e s l a única 
a u t o r i z a d a p a r a d a r a conocer l a s d i r ec t r i c es e i n s t r u c c i o n e s p a r a 
coo rd inar , a d m i n i s t r a r , proteger, s a l v a g u a r d a r los ace r vos 
d o c u m e n t a l e s ex i s t en tes a Nive l Nac i ona l . 

b) L a Comisión p a r a l a creación de l A r ch i vo I n s t i t u c i o n a l será l a única 
e n c a r g a d a de c a p a c i t a r a todas l a s U n i d a d e s de Nive l C e n t r a l y 
Descen t ra l i z ado , i n i c i ando c on l a p r op u es t a p a r a e l o rdenamiento de 
l a estandarización de n o m e n c l a t u r a s de l a documentación de u s o 
of ic ia l . 
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c) L a Comisión p a r a l a creación de l A r ch i v o I n s t i t u c i o n a l e s l a única 
que puede c r ea r , au to r i z a r y ap l i c a r los f o rmatos necesa r i o s y de u s o 
exc lus i v o p a r a l a protección y o rdenamien to de los a ce r vos 
do cumen ta l e s a Nive l Nac i ona l c o n e l v i s t o bueno de l a Secretaría 
G e n e r a l según lo establec ido e n los a c u e r d o s 1 2 7 5 - S E - 2 0 1 6 y 1 2 7 6 -
S E - 2 0 1 6 . 

d) L a s U n i d a d e s de Nive l C e n t r a l y Descen t ra l i z ado d u r a n t e l a s 
inspecc i ones deberán p r e s t a r toda l a colaboración, apoyo y logística 
pos ib le , a l a Comisión p a r a l a Creación de l A r ch i v o I n s t i t u c i o n a l . 

e ) L a s U n i d a d e s de l Nive l C e n t r a l y Descen t ra l i zado que aún no h a n 
rec ib ido l a s capac i t a c i ones deberán de avoca rse a l a Secretaría 
G e n e r a l , p a r a coord inar c o n l a Comisión p a r a l a Creación d e l 
A r ch i v o I n s t i t u c i o n a l , e l desarro l lo de l a s m i s m a s . 

f) L a Comisión p a r a l a Creación de l A r ch i v o I n s t i t u c i o n a l e s l a única 
a u t o r i z a d a por Secretaría G e n e r a l de ex tender d i p l omas de 
reconoc imiento de participación de l a s capac i t a c i ones i m p a r t i d a s . 

g) L a Comisión p a r a l a Creación d e l A r c h i v o I n s t i t u c i o n a l , e n 
coordinación c o n l a U S I N I E H , están t raba jando p a r a l a creación de l 
"So f tware Admin i s t r a t i v o de Gestión de D o c u m e n t o s " por t a l razón, 
se neces i t a que a l momento de l a implementación de l p r og rama , l a s 
u n i d a d e s estén ap l i cando l a n u e v a n o m e n c l a t u r a . 

h) Secretaría G e n e r a l a través de l a Comisión p a r a l a Creación d e l 
A r c h i v o I n s t i t u c i o n a l están t raba jando e n va r i o s procesos , t a l e s 
como: l a estandarización de l a s n o m e n c l a t u r a s de documentación 
of ic ia l , l a protección de los ace rvos documen ta l e s , l a digitalización y 
l a s v e n t a n i l l a s únicas. E n t a l sent ido , se debe de p r es ta r toda l a 
colaboración posible p a r a l l evar a cabo es tos procesos . 

i) Secretaría G e n e r a l a través de l a Comisión p a r a l a Creación d e l 
A r c h i v o I n s t i t u c i o n a l está a u t o r i z a d a an t e o r gan i smos públicos, 
p r i vados y O N G ' s e n l a búsqueda de a y u d a y/o cooperación p a r a 
for ta lecer e l proceso de l A r c h i v o I n s t i t u c i o n a l . 
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j ) L a Comisión p a r a l a Creación de l A r ch i v o I n s t i t u c i o n a l está 
in t eg rada por e l s i gu iente p e r s o n a l au to r i zado por Secretaría 
G e n e r a l : 

1. Reyna Av i la Coordinadora de Microfilm 
2. Douglas Suazo Secretaría General / Archivo Inst i tucional 
3. Emi l io Fer rar i Secretaría General / Archivo Inst i tucional 
4. María Eugen ia Matute Secretaría General / Jefe de Archivo 

General 
5. Norma Rivera Secretaría General / Archivo General 

k) L a s D i r e cc i ones Gene ra l e s , Subd i r e c c i one s Gene ra l e s , U n i d a d e s , 
P r o g r a m a s y Proyectos , J e f a t u r a s , D i r ecc i ones D e p a r t a m e n t a l e s , 
M u n i c i p a l e s y/o D i s t r i t a l e s de Educación y C e n t r o s E d u c a t i v o s , 
d eben ap l i c a r de m a n e r a obl igator ia lo es tab lec ido e n e l M a n u a l de 
A r c h i v o s de Gestión y e n l a Guía de Estandarización de 
D o c u m e n t o s . 

C c : Abog. L i l i a P ineda/Secre tar ia Genera l 
Ce : L i c . Doug las Suazo/Archivo Ins t i tuc iona l - Secretaría Genera l 
C c : Arch ivo 
WA 
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