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La Nomenclatura 
oficial de la SEDUC

Herramientas para aplicar la nomenclatura
• Acuerdo 0583-SE-2018
• Acuerdo 1965-SE-2014
• Guía de Estandarización de 

Documentos oficiales
• Tabla de Retención Documental



Membrete oficial



1er
Paso 

2do
Paso 

3er
Paso 

4to
Paso 

Nomenclatura de uso exclusivo para los Directores 
Departamentales

Serie 
Documental

Correlativo Siglas de la DDE + Núm. Dep. Año de creación
Del documento

OF      

MM      

CIR      

CONV      

-

-

-

-

012

172

052

003

-

-

-

-

DDE01

DDE07

DDE12

DDE18

-

-

-

-

2026

2026

2026

2026

Acuerdo 0583-SE-2018    Artículo 15 



Nomenclatura de uso exclusivo para Unidades  
Dentro de las Direcciones Departamentales

1er
Paso 

2do
Paso 

3er
Paso 

4to
Paso 

5to
Paso 

OF      

Serie 
Documental

Correlativo Siglas de la DDE Año de creación
Del documento

Siglas unidad 
dependiente

- 072      --- DDE08 2026 SDE

INFOFIN      - - - -022      DDE12 2026 SDDAF

Acuerdo 0583-SE-2018    Artículo 15 



1er
Paso 

2do
Paso 

3er
Paso 

4to
Paso 

Serie 
Documental

Correlativo Siglas de la DMU Año de creación
Del documento

OF      

MM      

CIR      

CONV      

MEMOA     

-

-

-

-

-

012

172

052

003

006

-

-

-

-

-

DMU0102

DMU0703

DMU0101

DMU0801

DMU0301

-

-

-

-

-

2026

2026

2026

2026

2026

Nomenclatura para uso exclusivo de los 
Directores Municipales

Acuerdo 0583-SE-2018    Artículo 16 



Nomenclatura en uso exclusivo para
las Direcciones Distritales

1er
Paso 

2do
Paso 

3er
Paso 

4to
Paso 

5to
Paso 

OF      

Serie 
Documental

Correlativo Siglas de la DDI +
Núm. Municipio

unido

Año de creación
Del documento

Número de la Distrito

- 072      -- DDI0501      2026      01

CIR - - -032      DDI0501      2026 02

-

-

Acuerdo 0583-SE-2018    Artículo 16 



Nomenclatura de uso exclusivo   
de los Centros Educativos

1er
Paso 

2do
Paso 

3er
Paso 

4to
Paso 

5to
Paso 

6to
Paso 

Serie 
Documental

Correlativo Año de creación
Del documento

Siglas Autoridad
O unidad dependiente

Jornada 
(solo una)

OF      

CIR

CONV

SOMAT

-

-

-

-

022      

031      

002      

013

-

-

-

180100002B10      

080100022P01      

170100102P01      

160100029M01      

2026      

2026      

2026      

2026      

-

-

-

-

-

-

-

-

DCE      

SDCE      

SCE      

JLE      

-

-

-

-

JM      

JV      

JN      

JV      

Código SACE

-

Acuerdo 0583-SE-2018    Artículo 17 



Nomenclaturas en uso en la hoja  del documento



Muchas Gracias…
2 0 1 5 – 2 0 3 0


