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Comayagiiela M.D.C. 19 de enero de 2015.
Oficio No. 018-USINIEH-2015.

Funcionarios (as):

Directores Departamentales

Directores Distritales/Municipales

Directores / Coordinadores de Programas Alternativos
Encargados de Infotecnologia

Directores de Centros Educativos

Docentes

Sus Oficinas.

Estimadas funcionarios (as):

De la manera méas atenta me dirijo a ustedes, para hacer de su conocimiento las nuevas
disposiciones y el cronograma de actividades en el Sistema de Administracion de Centros

Educativos (SACE).
Actividad Fecha de Inicio Fecha de
Finalizacion
Pre-Matricula 15 de enero del 2015 02 de febrero del 2015
Matricula 16 de febrero del 2015 | 31 de marzo del 2015

Ingreso de calificaciones del Programa | 29 de enero del 2015 10 de febrero del 2015
Todos Podemos Avanzar (TPA) y
Escuelas Vacacionales

En dichas actividades se debera tomar en cuenta lo siguiente:

Pre matricula: es realizada con el propésito de:
e Actualizar la informacién personal del docente ( identificacién, residencia,
contacto)
e Creacion de cuenta de correo electronico institucional, con el propdsito de mejorar
la comunicacion entre el nivel central y los centros educativos.

e Validar cantidad de alumnos por seccion
Validacién de calificaciones de alumnos aprobados, reprobados y repitientes.

Este proceso debe ser realizado unicamente con el usuario del director del centro educativo
efectuando los siguientes pasos.
1. Ingresar con usuario de director
2. Ingresar al moédulo Pre — matricula 2015
3. Seleccionar el grado
e Se mostrardn dos vifietas:
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1) Una indica los alumnos reprobados del grado seleccionado (color rojo)
2) La otra indica los alumnos aprobados al grado inmediato superior (color verde)

En ambas vifietas se visualizara el promedio final de los alumnos, donde se puede ver a
nivel de cuadro de calificaciones o boleta parcial los promedios obtenidos durante el
periodo escolar 2014.

Matricula
Para este proceso el sistema SACE, desde el nivel central creara automaticamente a todos
los centros educativos el periodo escolar, los parciales, mallas (espacios

curriculares/pensum académico) y las recuperaciones.

Ingreso de Calificaciones del TPA y Escuelas Vacacionales:

Las calificaciones de las clases de nivelacion de los alumnos del programa TPA, deberan
ser ingresadas por el o los docentes del centro educativo donde esta matriculado el alumno,
teniendo en cuenta lo siguiente:

e Si el espacio de la calificacion aparece con un guion (-) se podra ingresar la
calificacion

e Si en el espacio aparece algin numero (ya sea cero) NO se podréa ingresar la
calificacién y deberan abocarse a la Direccion Distrital o Municipal para dicho
ingreso.

Las calificaciones de los alumnos que asistieron a las escuelas vacacionales deberan ser
ingresadas por el director del centro sede.

En espera de atencion a la presente, me es grato suscribirme de ustedes con muestras de
consideracion y respeto.

“DE INFORMACION EDUCATIVA.
CC: Archivo
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