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De la manera mas atenta me dirijo a Ustedes, con el fin de puntualizar nuevamente los lineamientos
para que, las unidades ejecutoras soliciten procesos de compras menores a esta Direccién de
Adquisiciones, recordando que deben estar relacionado con el presupuesto detallado en el Plan
Anual de Compras y Contrataciones (PACC). El Articulo 5 de la Ley de Contratacién del Estado
que estipula que, se debe planificar, programar, organizar, ejecutar, supervisar y controlar las
actividades de contratacion de modo que sus necesidades se satisfagan en el tiempo oportuno y en

las mejores condiciones de costo y calidad.

En cumplimiento a Oficio Circular No. 0033-DSE-2023, de fecha 16 de febrero, 2023, donde se

detalla que esta Direccion General de Adquisiciones es la Encargada de ejecutar todos los
procesos de adquisiciones de bienes y servicios en cumplimiento a las normativas afines y

velando por la correcta ejecucion del PACC y en aplicacién de los procedimientos establecidos.
En este sentido sin excepcion alguna, todas las Unidades Ejecutoras deberan de enviar en tiempo
y forma sus oficios de solicitud de los procesos de acuerdo a lo planificado a esta Direccién

General para realizar el procedimiento correspondiente.
A continuacién, se detalla la documentacion soporte que se debe acompaiiar a cada oficjfy
solicitud:

las especificaciones del bien o servicio a adquirir) el cual debe reflejar la congruencia co
lo requerido y montos planificados en el Plan Anual de Compras y Contrataciones PACC.
Las Unidades Ejecutoras deben de tomar en cuenta la disponibilidad presupuestaria
asignada para cada objeto del gasto y lo planificado en la linea PACC (cantidad ¢
solicitada acorde a presupuesto disponible) Para dicha accién se recomienda que cada \o")
UE previo al envio de la solitud, realice un estudio de mercado con los precios actuales "]fk

y asi solicitar la cantidad segiin su disponibilidad.
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- 2. .Las solicitudes deberan ser firmadas ¢ -_=.-y por el Jefe de la Unidad Ejecutora o la ;F_pf
persona a quien designe por eSCﬁt ’5355 gré facsimil. En caso de ser delegado para O

firma deberan aéi)mpaﬁar copia gk docyggento'ghle acredite dicho la delegacion. '\;v,b,) 4{\
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3. Copia del PA(;C 2022 modificado de la Unidad Ejecutora, el cual deberd estar firmado.y,.
sellada por el jefe de 1a unidad, subrayando o resaltando la(s) linea(s) quoeu'ste%% &]tﬁ:zg as
para llevar a cabo el proceso.

Impresion de la estructura presupuestaria a afectar en donde se evidencie la disponibilidad

(Eq caso (_ie no contar con estructura presupuestaria propia, adjuntar la autorizacién de la
Unidad Ejecutora de la cual procederan los fondos).

5. En cumplimiento al Articulo 23 de la Ley de Contratacién del Estado, con carécter previo
al inicio de un procedimiento de contratacién, la Administracién debera contar con los
estudios, disefios o especificaciones generales y técnicas, debidamente concluidos y
actualizados, en funcién de las necesidades a satisfacer de los Bienes, Servicios u Obras a
adquirir que incluya: fecha en que se requiere el bien, servicio u obra, caracteristicas
especiales para cada bien, servicio u obra, en caso que aplique (embalaje, Servicios conexos
claramente definidos, entre otros), cantidades a adquirir, el listado o base de datos de los
beneficiarios finales de los bienes o servicios a adquirir en caso de Consultorias incluir
Términos de Referencia para su revision).

6. Fundamentados en el Articulo 103 del Reglamento de la Ley de Contratacién del Estado,
En las solicitudes no se deben incluir marcas comerciales, patentes, numero de catalogo
u otras denominaciones especificas para describir los bienes o servicios solicitados.

7. En el caso de los procesos de obras, se incorporard a la Direccion General de
Construcciones Escolares y Bienes Inmuebles para la supervision de las mismas.

" &4 Ensolicitudes de procesos de reparacion de vehiculos, se debe adjuntar, el dictamen técnico
" original, emitido por las Unidad de transporte de esta Secretaria de Estado. Asimismo, se
incorporara la Subdireccién General de Servicios Generales, especificamente a la Unidad

de Transporte para estar presente en el acto de apertura.

9. En vista que los precios de los combustibles son establecidos por el Gobierno de la
Republica, esta compra no estard sujeta a las modalidades de contratacion establecidas por
la Ley y no formara parte del PACC. Sin embargo, para realizar la compra de combustible
cada Unidad Ejecutora debera presentar el oficio de solicitud y anexar el documento de
liquidaci6n (constancia de finiquito) de la compra anterior.

10. Cabe mencionar que los procesos que se regulan por normativa diferente a la Ley de

Contratacion del Estado deberdn acompafiar copia de la normativa a utilizar junto con el
PACC vigente.

i 1. ;xsimismo, deberé tomarse en consideracion los tiempos de planificacjéi B
P ACC ya que la ejecucion debe ser de acuerdo a cada fecha adscrita #
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12. De igual forma anexar otros documentos de relevancia en el proceso que SV EEHERSRMRRRPca

13. El articulo 84 de las Disposiciones del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Republica y sus Disposiciones Generales, gjercicio fiscal 2023 en su Decreto No. 157-2022
de fecha 12 de enero del afio dos mil veintitrés, determinan los siguientes montos exigibles
para aplicar las modalidades de contratacién por licitacién publica, licitacién privada,
concurso publico, concurso privado y contratacién directa:

No, Tipo de Contratos Monto enigible en Lempires Modathded de Contratacion
13,000,000 01 an melarte Licitacdn Pubhca
L1000 000 01 & L3 000 OB Uicncian Prvess
1 Pobiicas L L0000 01 8 L Y.D00 000 O Tres (3) CotTacones valass
2 LEQ 00001 a LI 00000 Duos (2) Cotirackwnes vaidas
-4t -
> LO O a L) oo Una (1) Cotwrackin vilda
. ST TR -
L 1.000 000 OV en asetante b Comausa Pubico
2 Contratos do 1300000 01 al 100000000 T concurss Privado
Consumnwias \
: 2 C UMD Aior ©On Un MInemo de ee
LO.01 & LI0A.000 00 (3] Propusstas T v
v hlae
. . L1 000 00 OV en adelanta Lctaoan Puhca
s Contratos 8 sureisiraos
de Bmnes y Serveace
L300.000 01 & L 1,000 000 00 Lickacsdn Frrvamsa
Ne. Tipa e Contratoa Monto euigidia on L empires | Modathizd e Canwatacion

S Compra AlaAadr 0N W MmO de Tes

mmgl 2LV 0N \ 1) convactonas valstes

g » COMOER Menar SON UN MINEMO de dos
L10.000.01 a L30.000.00 12) conzacstes valutas

; Compea Ranoy ©On Wn Mmremo oo wna
Logtalnoom () oo 2 wilied

Las solicitudes que no cuenten con los requerimientos antes establecidos serin devueltas para
realizar las enmiendas del caso, ya que no es posible efectuar los procesos de adquisicion si no se
cuenta con los insumos minimos por parte de la UE y se recibird como nueva solicitud.

Cualquier duda o consulta, enviar comreo a la siguiente direccién electronica,
direccionadquisiciones.seduc@gmail.com o llamar a la extensjénNo. 1121,

Atentamente, » 3 .
o [l 3
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